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Presentacion

La gestoria legal es la disciplina encargada de la asesoria y administracion de los
tramites judiciales de una organizacion. En este sentido, estos profesionales son

los responsables de garantizar el respeto a la legalidad vigente en la creacion de

las sociedades de capital o en la realizacion de modificaciones estatutarias. Estas
labores orientaran a la corporacion hacia el cumplimiento de la normativa para evitar
sanciones o multas econémicas. Por ello, las personas capacitadas en esta materia
son muy precisados por numerosas empresas. Con este programa académico,
impulsaras tu incursion en estas compafiias gracias a la adopcion de actualizadas
destrezas en asistencia mercantil, civil y laboral. Ademas, la metodologia 100%
online favorecera tu aprendizaje eficiente desde cualquier lugar.

Gracias a esta Especializacion Profesional
de TECH, ahondaras en los contratos

de bienes inmuebles y examinaras las
particularidades del Registro Mercantil”
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Los gestores legales son profesionales encargados de asesorar o tramitar los
procesos que conllevan una responsabilidad judicial. Asi, en muchas ocasiones
resuelven controversias juridicas de caracter civil. Por ello, numerosas personas
recurren a ellos para cumplir con la legalidad en procedimientos como la
reparticion de las herencias o el establecimiento de un acuerdo de alquiler.

Ante esta situacion, TECH ha creado la Especializacion Profesional en Gestoria
Legal, con el objetivo de incrementar tus oportunidades de trabajo en este
mercado. Gracias al plan de estudios, obtendras la capacidad de gestionar
cualquier tipo de contrato, prestando especial atencion a los de arrendamiento
de viviendas o locales. De igual modo, asimilaras las aptitudes necesarias para
orientar acerca de la constitucion de una hipoteca o intermediaras en conflictos
laborales en via administrativa.

Este programa académico dispone de una metodologia 100% en linea, lo que te
posibilitara la gestién de tu propio tiempo para alcanzar un aprendizaje efectivo.
Ademas, accederas a materiales didacticos elaborados por especialistas que
trabajan en el mundo de la abogacia. Debido a esto, las habilidades que adquiriras
en esta capacitacion seran completamente aplicables.

La Especializacion Profesional en Gestoria
Legal te habilitara para crear una sociedad
mercantil garantizando completamente el
derecho a la legalidad vigente”
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Requisitos de acceso

Esta titulacion no exige ningun requisito de acceso previo al alumno. Esto quiere
decir que, para inscribirse y completar el programa, no es necesario haber realizado
ningun estudio de forma previa, ni resulta obligatorio cumplir ninguna otra clase de
criterio preliminar. Esto te permitira matricularte y comenzar a aprender de forma
inmediata, y sin los complejos tramites exigidos por otras instituciones académicas.

Gracias a este acceso inmediato conseguiras potenciar y poner al dia tus
conocimientos de un modo cémodo y practico. Lo que te posicionara facilmente en
un mercado laboral altamente demandado y sin tener que dedicar cientos de horas a
estudiar formacion reglada previa.

Por todo ello, este programa se presenta como una gran oportunidad para mejorar
tus perspectivas de crecimiento profesional de forma rapida y eficiente. Todo esto, a
través de un itinerario académico 100% online y con la garantia de calidad, prestigio
y empleabilidad de TECH Formacion Profesional.

TECH te permite el acceso inmediato
a esta titulacion, sin requerimientos
previos de ingreso ni complejos
tramites para matricularte y
completar el programa”
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Las ventajas de cursar este programa sin necesidad de cumplir requisitos de acceso
previo son:

Podras matricularte inmediatamente y comenzar a estudiar
cuando quieras. A tu ritmo y sin esperas

Tendras acceso a un programa de alto valor curricular, donde
podras adquirir las habilidades profesionales mas demandadas
en la actualidad de un modo préactico

Mejoraras tus perspectivas laborales en tan solo unas semanas

>

0606606600606

Tendras acceso a los recursos didacticos multimedia mas
avanzados del mercado educativo

Te prepararas para responder a las necesidades actuales del
mercado profesional aprendiendo mediante un formato 100% online

Obtendras una titulacion de TECH, una institucion académica
de referencia a nivel internacional
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Salidas profesionales

El cumplimiento de la legalidad en todos los procesos de la actividad es la maxima
preocupacion de las empresas. Por ello, prestan especial atencion a la normativa
vigente en sus tramites constitutivos o en sus operaciones mercantiles. Dada la
complejidad de estas tareas y el alto grado de conocimiento necesario, solicitan
asesores legales que gestionen sus diligencias. Debido a ello, TECH ha creado
esta Especializacion Profesional, con la intencion de favorecer tu acceso laboral
en este sector.

Matriculate ya en esta
Especializacion Profesional para
incrementar tus oportunidades de
acceso a un cargo laboral como
gestor legal para empresas”
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Esta titulacion, en definitiva, te convertira en un gran especialista preparado
para trabajar en alguno de los siguientes puestos:

+ Asistente legal

+ Gestor de tramites legales

+ Administrador de expedientes y archivos legales

+ Analista legal en departamentos de cumplimiento normativo

+ Coordinador de gestion y tramites
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¢ Qué sere capaz de hacer al
finalizar la Especializacion
Profesional?

Una vez hayas finalizado esta Especializacién Profesional, estaras completamente
habilitado para dominar los entresijos de la gestoria legal, haciendo especial hincapié
en la asesoria para empresas. De igual manera, interpretaras las leyes de extranjeria
para solicitar la obtencién de la nacionalidad o analizaras los fundamentos del
derecho laboral.

Examinar detalladamente documentos legales, como
contratos, escrituras y resoluciones judiciales, para identificar
informacion relevante, evaluar su validez y determinar posibles
implicaciones legales

Ejecutar eficientemente procedimientos administrativos
y tramitar documentos legales, tales como registros,
notificaciones, solicitudes y permisos

Elaborar de forma precisa y clara contratos, escritos legales y
otros documentos juridicos, asegurando la correcta aplicacion
de la legislacion pertinente

Proporcionar orientacion legal a clientes, empresas o individuos,
ofreciendo analisis juridico, interpretacion de normativas y
recomendaciones para la toma de decisiones
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la Especializacion Profesional?

Realizar investigaciones exhaustivas y actualizadas sobre
legislacion, reglamentos y precedentes judiciales relacionados
con areas especificas del derecho

Salvaguardar la privacidad y confidencialidad de los
documentos y datos legales manejados, garantizando
la proteccioén de la informacion

Establecer una comunicacion clara y precisa con los
clientes, colegas y otros profesionales del derecho

Identificar y analizar problemas legales, evaluar opciones y
alternativas disponibles, y tomar decisiones fundamentadas
y éticas
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Direccion del curso

Gracias a la apuesta de TECH por preservar la excelencia educativa en sus
capacitaciones, este programa es dirigido e impartido por expertos que trabajan
en el mundo de la abogacia. Ademas, los materiales didacticos que estudiaras
en esta Especializacion Profesional estan elaborados expresamente por estos
especialistas. Por ello, todos los contenidos que te ofreceran estaran en plena
sintonia con las novedades acaecidas en este sector.

Esta capacitacion es impartida por
especialistas con amplia experiencia
en el mundo de la abogacia, por o
que te brindaran sus habilidades con
mayor aplicabilidad laboral”
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Direccion del curso Cuadro docente

D. De la Rosa Fernandez, Miguel Angel D. Marin Guzman, Miguel Angel
Abogado experto en Administracion Publica y Derecho Tributario + Abogado en Finsolutia SLU
Socio y administrador de Intext Asociados + Abogado Procesal Civil y Bancario en Ejaso ETL
Socio y administrador de R. Estate Advisers Madrid + Docente en la Universidad Complutense de Madrid

Abogado de gestion hipotecaria en Exequator SL + Docente en la Asociacion Espafiola de Veterinarios Municipales

*

Master en Derecho Tributario por el Centro de Estudios Financieros

Graduado en Derecho por la Universidad Complutense de Madrid
Master en Practica Juridica por la Universidad Complutense de Madrid + Master en Mediacion por la Universidad Internacional de La Rioja
Graduado en Ciencias Juridicas de la Administracion Publica + Master Universitario en el Ejercicio de la Abogacia por la Universidad Internacional

Licenciado en Derecho por la Universidad Complutense de Madrid de La Rioja

*

MBA y Master en Big Data y Business Intelligence por la Escuela de Negocios Europea
de Barcelona

+ Técnico Superior en Prevencion de Riesgos Profesionales

D. Castresana Pedraza, Pablo
+ Legal Counsel y Project Manager en Operaciones de M&A en Aledtica
+ Abogado en el Departamento Corporate y M&A en Gomez Acebo & Pombo Abogado
+ Abogado en el Departamento Mercantil y Societario en Ejaso ETL Global
+ Abogado en el Departamento de Litigacion y Arbitraje en Ontier Espafia
+ Licenciado en Administracion y Direccion de Empresas por la Universidad Rey Juan Carlos
+ Licenciado en Derecho por la Universidad Rey Juan Carlos
+ Master en Jurister Civil en la Escuela de Técnica Juridica de Madrid

+ Master en Asesoria Juridica de Empresa en el Instituto de Empresa Law School de Madrid
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Plan de formacion

El temario de esta Especializacion Profesional estd conformado por 4 modulos.

En estos 4 grupos, ahondaras en los elementos que conforman la actividad de la
gestoria legal, atendiendo a aspectos como la administracion mercantil o civil. Los
materiales didacticos de los que dispondras son accesibles en formatos como el
resumen interactivo o las lecturas complementarias. Gracias a esto, obtendras un
aprendizaje ameno y adaptado a tus requerimientos estudiantiles individualizados.

Este plan de estudios dispone de una
metodologia 100% online, por lo que

obtendras un aprendizaje efectivo en
gestoria legal desde tu propio hogar”
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Moddulo 1. Gestidn civil. Derecho Civil

1.1.  Registro civil y obtencion de certificados
1.1.1.  Certificado de nacimiento
1.1.2.  Certificado de antecedentes penales
1.1.3.  Certificados necesarios para gestionar una herencia
1.1.4.  Certificados registro civil central

1.2.  Autorizacién (mandato) y representacion de terceros
1.2.1.  Mandato o autorizacion
1.2.2.  Poder de representacion
1.2.3.  Apoderamiento electronico

1.3, Régimen matrimonial y pareja de hecho
1.3.1.  Procedimiento para contraer matrimonio
1.3.2. Pareja de hechoy registros

1.3.3.  Régimen econdmico matrimonial de gananciales y separacion de bienes.
Liquidacion de gananciales

1.3.4.  Extincion del matrimonio y la pareja de hecho
1.4.  Sucesiones testada e intestada

1.4.1. Tipos de sucesion

1.4.2. Herencia: aceptacion y reparticion de herencia

1.4.3. Conflictos en la reparticion de herencia
1.5, Contratos

1.5.1.  Elementos del contrato

1.5.2.  Tipos de contratos civiles

1.5.3.  Ejemplos de contratos mas comunes
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16.

1.7.

18.

19.

1.10.

Contratos y bienes inmuebles

1.6.1.  Contrato de arrendamiento de local

1.6.2.  Contrato de arrendamiento de vivienda temporal o vacacional
1.6.3.  Contrato de arrendamiento de vivienda habitual
1.6.4.  Contrato de compraventa de inmuebles
Instrumentos publicos. Notarias

1.7.1. Actas de manifestacion

1.7.2.  Contratos

1.7.3.  Acuerdo de matrimonio y acuerdo de divorcio
1.7.4.  Jura nacionalidad ante notario

1.7.5.  Creacion de sociedades y operaciones societarias
Derecho hipotecario

1.8.1.  Gestion hipotecaria y lineas de actuacion

1.8.2.  Ejecucion hipotecaria- causas de vulnerabilidad
1.83. Reclamaciones

Registro de la propiedad

1.9.1. Organizacion

1.9.2.  Derechos inscribibles

1.9.3.  Procedimiento de inscripcion

1.9.4.  Tipos de asientos registrales

19.5. Efectos

Sociedades civiles, asociaciones y fundaciones

1.10.1. Objeto

1.10.2. Clases

1.10.3. Procedimiento

Moddulo 2. Gestion mercantil

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

El derecho de sociedades

2.1.1.  Fuentesy regulacion

2.1.2.  Naturalezay efectos

2.1.3.  Tipos de sociedades

Sociedades de capital

2.2.1.  Sociedades anonimas

2.2.2.  Sociedad de Responsabilidad Limitada

2.2.3.  Procedimiento de creacion de sociedades
Acciones y participaciones en las Sociedades Anénimas y de responsabilidad limitada
2.3.1.  Las acciones y representacion de la accion
2.3.2. Transmision de la accion

2.3.3. Disposicion y negocios sobre las acciones
2.3.4. Obligacionesy su posible conversion en acciones
2.3.5. Participaciones sociales

Los drganos sociales

2.4.1.  Los érganos de las sociedades

242 Junta general y convocatoria de la junta

2.4.3.  Administracion y representacion

2.4.4. Cuentas anualesy los procesos asociados
Modificaciones estatuarias y estructurales

2.5.1.  Requisitos y limites en la modificacion estatutos
2.5.2. Aumento y reduccion del capital

2.5.3.  Fusion de sociedades y fases

2.54. Escision



2.6.

2.7.

2.8.

29.

2.10.

El Registro Mercantil

2.6.1.  Publicidad

2.6.2.  Actos inscribibles

2.6.3.  Proceso de inscripcion y sus clases

2.6.4.  Principios de publicidad registral
Contratacion mercantil |

2.7.1.  Diferencias contratos civiles y mercantiles
2.7.2. Especialidades

2.7.3.  Condiciones generales y los celebrados fuera de los establecimientos
mercantiles y alternativas formales en las contrataciones

Contratacion Mercantil Il: compraventa y otros contratos
2.8.1. Lacompraventa mercantil

2.82. Compraventas especiales

2.8.3. INCOTERMS

2.8.4.  Contrato de comision, de agencia y contratos de distribucion
Derecho Concursal

2.9.1.  Procesos del concurso. Fases

292  Lamasa activa y créditos sobre la masa

2.9.3. Clasificacion de los créditos y lista de acreedores
El concurso de acreedores

2.10.1. Convenio

2.10.2. Liquidacion y calificacion del concurso

2.10.3. Finalizacion del concurso
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Modulo 3. Extranjeria

3.1.

3.2.

33.

3.4.

3.5.

Autorizaciones de residencia y trabajo

3.1.1.  Autorizacion de residencia no lucrativa

3.1.2.  Autorizacion de residencia y trabajo por cuenta ajena

3.1.3.  Autorizacion de residencia por circunstancias excepcionales
3.1.4.  Autorizacion de residencia y trabajo por cuenta propia

Autorizaciones de estancia. Modificacion de estatus y Transposicion Directiva
2016/801/UEi

3.2.1.  Solicitudes de autorizacién de estancia

3.2.2.  Modificacion del estatus de residencia o estancia

3.2.3.  Autorizacion de residencia para practicas y la busqueda de empleo
Tramitacion de solicitudes de Régimen General

3.3.1.  Lugar de presentacion y competencia

332, Plazos

3.3.3.  Documentacion necesaria

3.3.4. Certificado negativo de demandantes de empleo del SEPE
Autorizaciones de residencia de la Ley 14/2013

3.4.1.  Profesionales altamente cualificados y personal de direccion
3.4.2. Emprendedores

3.4.3. Inversores

Tramitacion de solicitudes y Ley 14/2013

3.5.1.  Diferencias régimen general

3.52.  LaUGE Yy su sede electronica

3.5.3.  Documentacion necesaria
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Visados

3.6.1.  Viajar a Espafa sin Visado

3.6.2.  Concepto y Motivacion de los visados
3.6.3.  Tipos de visado y requisitos generales
Régimen Comunitario

3.7.1.  Ciudadanos comunitarios residentes en Espafia. El Certificado de Registro
de residencia de Ciudadanos Comunitarios no espafioles

3.7.2.  Tarjeta de familiar de ciudadano de la Union Europea

3.7.3.  Documentacion necesaria para el acceso al régimen comunitario
Asilo politico y razones humanitarias

3.8.1.  Fuentes normativas internacionales

3.8.2.  Proteccion internacional

3.8.3.  Residencia por razones de indole humanitaria

Obtencion de la nacionalidad: tipos de nacionalidad y adquisicion

3.9.1. Lanacionalidad y ciudadania en el sistema normativo espafiol
3.9.2. Tipos de obtencién de nacionalidad

3.9.3.  Lanacionalidad por residencia. Concepto y regulacion
Procedimiento de solicitud de nacionalidad por residencia

3.10.17. Documentos necesarios

3.10.2. Plataformas telematicas

3.10.3. Registro Civil




Modulo 4. Gestidn laboral y Seguridad Social

4.1.

4.2.

43.

4.4.

4.5.

Fuentes del derecho laboral

4.1.1.  Estatuto de trabajadores. Estructura y puntos basicos

4.1.2.  Convenio laboral

4.1.3.  Contrato de trabajo

Obligaciones del empresario y del trabajador
4.2.1. Derechos empleador y empleado
4.2.2.  Obligaciones empleador y empleado
4.2.3.  Sindicatos

Los elementos del contrato laboral

43.1. Larelacion Laboral

4.32. Elsalario

4.33. Eltiempo de trabajo

4.3.4.  LaNovacion o la suspension del contrato
Los tipos de contrato laboral

4.4.1.  Contrato de obray servicio

4.4.2.  Contrato temporal

4.4.3. Contrato fijo-discontinuo

4.4.4.  Contrato indefinido

445 Elcontrato TRADE

Extincion del contrato laboral

4.5.1. Despido disciplinario

4.52. Despido por causas objetivas y colectivos
4.5.3. Improcedencia del despido

4.6.

4.7.

438.

4.9.

4.10.
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Conflictos en las relaciones laborales

4.6.1.  Conciliacion laboral previa a la via judicial
4.6.2.  Inspeccion de trabajo

4.6.3. Lajurisdiccion social

Seguridad Social
4771 LaTGSSyel INSS
472 ITylIP

4.7.3. Cotizaciones

4.7.4.  Desplazados

Confecciones de las néminas

4.8.1. Los conceptos salariales en la némina

4.82. Retenciones a cuenta del IRPF

4.8.3. Cotizaciones de la Seguridad Social

Regimenes especiales de la Seguridad Social

49.1.  Régimen especial de Autbnomos o trabajadores por cuenta propia
49.2.  Régimen especial de la mineria del carbon

tecn

4.9.3. Otros antiguos regimenes especiales ya incluidos en el Régimen General

Servicio Publico de Empleo

4.10.1. Comunicacion de vigencia de los contratos de trabajo y su extincion
4.10.2. Prestaciones por desempleo

4.10.3. Servicios Sociales de ocupacién
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Metodologia

Nuestra institucion es la primera en el mundo que combina la
metodologia de los case studies con un sistema de aprendizaje 100%
online basado en la reiteracion, que combina elementos didacticos
diferentes en cada leccion.

Potenciamos los case studies con el mejor método de ensefianza
100% online: el Relearning.

TECH pone a tu disposicion un método
de aprendizaje que ha revolucionado

la Formacion Profesional y con el que
mejoraras tus perspectivas de futuro de
forma inmediata.

En TECH aprenderds con una metodologia vanguardista concebida learning
para capacitar a los profesionales del futuro. Este método, a la from atn
exper

vanguardia pedagogica mundial, se denomina Relearning.

Nuestra institucion es la Unica en habla hispana licenciada para
emplear este exitoso método. En 2019 conseguimos mejorar los
niveles de satisfaccion global de nuestros alumnos (calidad docente,
calidad de los materiales, estructura del curso, objetivos...) con respecto
a los indicadores del mejor centro educativo online en espafiol.



Metodologia | 21 tecn

Esta titulacion de TECH es un programa intensivo que te prepara para afrontar
todos los retos en esta area, tanto en el ambito nacional como internacional.
Tenemos el compromiso de favorecer tu crecimiento personal y profesional, la
mejor forma de caminar hacia el éxito, por eso en TECH utilizaras los case studies,
la metodologia de ensefianza mas avanzada y eficaz del mercado educativo.

El método del caso ha sido el sistema de aprendizaje mas utilizado por las mejores
escuelas de negocios del mundo desde que éstas existen. Desarrollado en 1912 para
que los estudiantes de Derecho no solo aprendiesen las leyes a base de contenidos
tedricos, el método del caso consistio en presentarles situaciones complejas reales

para que tomasen decisiones y emitiesen juicios de valor fundamentados sobre
como resolverlas.

Ante una determinada situacion, ;qué harias tU? Esta es la pregunta a la que te
enfrentamos en el método del caso, un método de aprendizaje orientado a la accion.
A lo largo del curso, te enfrentaras a multiples casos reales. Deberas integrar todos
tus conocimientos, investigar, argumentar y defender tus ideas y decisiones.
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En este programa tendras acceso a los mejores materiales educativos, preparados a conciencia para ti:

Material de estudio

Todos los contenidos didacticos son creados por los especialistas que van a impartir
el curso, especificamente para él, de manera que el desarrollo didactico sea realmente
especifico y concreto.

\V4

Estos contenidos son aplicados después al formato audiovisual que creara nuestra
manera de trabajo online, con las técnicas mas novedosas que nos permiten ofrecerte
una gran calidad, en cada una de las piezas que pondremos a tu servicio.

Clases magistrales

Existe evidencia cientifica sobre la utilidad de la observacién de terceros expertos.

El denominado Learning from an expert afianza el conocimiento y el recuerdo, y
genera seguridad en nuestras futuras decisiones dificiles.

Practicas de habilidades y competencias

Realizaras actividades de desarrollo de competencias y habilidades especificas en
cada drea tematica. Practicas y dinamicas para adquirir y desarrollar las destrezas
y habilidades que un especialista precisa desarrollar en el marco de la globalizacion
que vivimos.

Lecturas complementarias

Articulos recientes, documentos de consenso, guias internacionales... En nuestra
\l/ biblioteca virtual tendras acceso a todo lo que necesitas para completar tu capacitacion.
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Case Studies

Completaras una seleccion de los mejores case studies de la materia. Casos
presentados, analizados y tutorizados por los mejores especialistas del
panorama internacional.

Restmenes interactivos

Presentamos los contenidos de manera atractiva y dinamica en pildoras multimedia
que incluyen audio, videos, imagenes, esquemas y mapas conceptuales con el fin de
aflanzar el conocimiento.

Este sistema exclusivo educativo para la presentacion de contenidos multimedia fue
premiado por Microsoft como “Caso de éxito en Europa”.

Testing & Retesting

Evaluamos y reevaluamos periodicamente tu conocimiento a lo largo del programa.
Lo hacemos sobre 3 de los 4 niveles de la Piramide de Miller.
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Titulacion

La Especializacion Profesional en Gestoria Legal garantiza, ademas de la capacitacion
mas rigurosa y actualizada, el acceso a un titulo de Especializacién Profesional
expedido por TECH.

Tras la superacion de las evaluaciones, el alumno recibira por correo postal con acuse
de recibo su correspondiente Titulo de Especializacion Profesional emitido por TECH.

El titulo expedido por TECH expresara la calificacion que haya obtenido en la
Especializacion Profesional, y reunira los requisitos comunmente exigidos por las
bolsas de trabajo, oposiciones y comités evaluadores carreras profesionales.

Titulo: Especializacion Profesional en Gestoria Legal
Modalidad: Online

Horas: 600

(]
t e C formacion
» profesional

Otorga el presente

DIPLOMA

D/Dia con documento de identificacién n°

Por haber superado con éxito y acreditado el programa de

ESPECIALIZACION PROFESIONAL

en

Gestoria Legal

Se trata de un titulo propio de esta institucion equivalente a 600 horas,
con fecha de inicio dd/mm/aaaa y fecha de finalizacién dd/mm/aaaa.

TECH es una Institucién Particular de Educacion Superior reconocida
por la Secretaria de Educacion Publica a partir del 28 de junio de 2018.

Mariola Ibédfiez Dominguez
Directora

A 17 de junio de 2020
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Especializacion Profesional
Gestoria Legal

Modalidad: Online

Titulacion: TECH Formacién Profesional
Duracién: 6 meses

Horas: 600
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